
西安交通大学博士生短期出国访学实施流程

	        
	序号
	项    目
	备        注

	申请流程
	1
	博士生提出申请，经导师批准后由所在学院进行的初审。
	填写《西安交通大学短期出国访学项目学生申请表》并附有关证明材料，包括学术论文的刊物封面、目录及论文首页复印件；专著封面和版权页复印件；获奖证书及专利证书复印件

	
	2
	研究生院组织有关专家进行选优评审，确定获得资助的博士生名单。
	研究生院组织专家对申请材料进行评审，或采取材料评审与现场答辩相结合的方式。现场答辩要求申请博士生准备约20分钟的Powerpoint，重点阐述已取得的创造性科研成果和进一步深入研究可能取得的突破点，充分展示自己的发展潜力与竞争力。

	
	3
	获得资助的博士生须与学校签订《西安交通大学博士生短期出国协议书》，明确权利、责任与义务。
	通常导师为博士生的自然保证人，承担相关责任。担保人必须具备《西安交通大学博士生短期出国协议书》中所要求的条件。协议书需公证。提交一份公证协议书给研究生院（邓老师 82668580 主楼E座1309室）。

指定公证处：西安市公证处公证一部 王黎公证员 13892827688 西华门1号凯爱大厦B座7楼

	
	4
	办理《西安交通大学学生出访审批表》及学籍手续。
	从国际处网页上下载《西安交通大学学生出访审批表》，研究生院网页下载《研究生短期出国协议》。由导师签署意见→学院意见→研究生院意见（携带国外邀请信原件，闫老师 82668896 主楼E座1309室）→将《西安交通大学学生出访审批表》及国外邀请信复印件、翻译件交到学校国际处出入境办（段老师82668369 信网中心东侧一楼），待学校审批

	
	5
	办理资助证明。
	模板下载：http://202.117.3.68:8083/gs/jsp/detail.do?method=listnotice&LB=zlxz&depid=003。

	
	6
	办理护照、签证。
	申请因私护照（西安市公安局出入境接待大厅 科技路2号 87275934）。由个人将签证材料送大使馆办理签证。

	
	7
	办理留学资助经费。
	预订机票，取得机票价格及出票处转账信息，持护照签证、学生出访审批表、国外邀请信复印件及翻译件至研究生院邓老师处办理网上经费申请，学科项目负责人签字确认后，至重点办、财务处办理经费暂付手续。

	报销流程
	1
	作校内报告。 
	面向校内，时间、地点自定。须在回国后一个月内完成。

	
	2
	提交总结、考核表。
	总结电子版提交至：zhiling_deng@mail.xjtu.edu.cn（总结模板下载：

http://202.117.3.68:8083/gs/jsp/detail.do?method=detailnotice&id=20090902171949546170&LB=dstz）；

考核表需在回国前由外方老师完成，回国后提交纸质材料。

	
	3
	报销相关费用。
	附相关票据（国内购机票者需附购票发票）。研究生院审核（邓老师 82668580 主楼E座1309室），主楼2楼财务大厅报销。

	申请延期
	1
	提交延期报告
	《公派出国研究生留学计划变更申请表》模板下载：

http://gs.xjtu.edu.cn:8083/gs/jsp/detail.do?method=listnotice&LB=zlxz&depid=003 

	
	2
	研究生院组织有关专家进行选优评审，确定延期结果
	最多延期6个月。优秀者可获延期资助。


