关于用科研经费转助研费的程序说明
    为了使广大教师及学生在办理科研经费转助研经费时更方便、快捷，我们特将办理程序公布如下：

一、用纵向经费转助研 

1、国家自然科学基金面上项目：可在总经费的15%劳务费中支付；国家自然科学基金重点重大项目、主任基金、杰出青年基金、其它专项：可在本次到款的10%劳务费中支付； 

    2、“863”“973”“国家科技支撑计划”在申请书中的“劳务费”预算经费内支出，不可超出预算； 

    3、 教育部博士点基金：可在总经费的5%劳务费中支出； 

    4、 省上所有纵向项目：可在总经费的10%劳务费中支付；（07年新的到款未提取15%劳务费的可提取，06年底前的到款已经提取了15%特支费的就不能再办理助研及劳务费）

二、用横向经费转助研 

    1、助研费累计不超过项目到款的35%（包括特支费） 

    2、项目已经结题，结余经费可适当放宽

三、填写助研转款单 

    助研转款单一式二联（在财务处领取，教学主楼二楼）填写后在转出经费一栏由课题主管人签字，经办人签字；

四、将以上两个表交到科技处审核盖章后到财务处办理转款手续。

    （需带上课题负责人的经费卡（转出）助研经费卡（转入）） 
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