西安交通大学研究生课程调整/请假申请表
	教师姓名
	
	教师所在院、系
	

	课程名称
	
	原安排上课时间
	

	上课班级
	
	原上课教室
	

	申请调课原因及时间
	

	补课时间
	
	补课教室
	

	是否已通知学生
	是

	申请人签名
	
	系主任意见、签名
	

	教务员签字
	
	主管院长意见、签名
	

	研究生院意见
	
	主管校长意见
	

	备   注
	若本人有事可委托人办理


注：本表一式三份，分别由教师、教务员、研究生院各留存一份。
