2016年人文学院硕士研究生学位工作时间节点安排

1、 预答辩： 2016年3月31日（第六周周四）之前按照专业完成预答辩；（具体预答辩时间和地点由答辩秘书通知）。
2、 论文检测：4月7日（第七周周四）答辩秘书交预答辩纪要和论文电子版，学院进行论文检测，4月11日返还检测结果
3、 院盲审：4月15日前（第八周周五），研究生打印盲审的论文每人两份，交给本系所秘书（按照专业或系所交），由秘书将论文和系所主任签字的送审清单交学院，进行送审。学院5月16日（第十三周周一）反馈盲审意见，由答辩秘书领取《论文盲审意见书》。
4、 研究生登陆西安交通大学研究生院网页http://202.117.3.68:8083/gs/jsp/index.do?method=list（点击红色箭头所指处进行学位申请相关工作
（1）：进入学生服务系统
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（2）输入交大学生邮箱用户名和密码
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（3）如果从未申请过交大邮箱则点击“激活学生账号”，输入个人相关信息则可激活交大学生邮箱：
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（4）点击红色箭头①②③所指处，完整填写里面的相关信息。点击红色箭头④所指处，下载学位评审材料。（注：必须填写完①②③内容后再下载学位评审材料，否则其中的第4项为空）
[image: image4.jpg]BITEFATR] QER)

sEERI
@ 2lrhiE:

=5%| %ﬁ E méz

ﬁa#ﬁmﬁ://// RERARPERER

ruzds
Ea
@ e

wEeBE





[image: image5.jpg]BETRPAPHFELRE

i HRER I o
1 EEEFRHA G [
2 FEEREEER [
3 A [

EBHEMES T “LLodfERITE” EEA Adobe Reader RIFFTHFBTERITENR AT RITED
4 LSS
B FERELSER [
B LR [
7 PR EREREEWAN [
B B TERERE AW [

[

[EraERaR





5、 申请人按照目录整理《硕士学位评审材料》：须认真全面填写《硕士学位评审材料》封面至第七页的内容，并在每一页需要签字的地方手写签名。再打印出评审材料的其他页，其中论文评语和业务鉴定由指导教师用钢笔填写或打印，导师签名必须是手签（且由毕业生密封传递）
6、 正式答辩：2016年5月27日（第十四周周五）之前完成正式答辩；答辩委员会由3-5名专家组成。研究生准备论文和15分钟ppt，答辩不超过45分钟。答辩秘书登录研究生院主页下的答辩秘书登录(操作说明)，在网上填写答辩结论和结果。
答辩审批：5月23日（第十四周周一）答辩秘书提交学位申请材料进行审核，请秘书同时报答辩时间、地点及专家信息，教务秘书审核材料，学位会主席进行答辩审批工作，领取答辩表决票、答辩酬金。
7、 院学位分委员会（第十五周召开）：5月30日前（第十五周周一）硕士点秘书提交学位申请人清单，同时附：⑴论文（每人2篇匿名论文）⑵学位申请书（附研究生院盖章的成绩单）、⑶毕业登记表、⑷答辩表决票、⑸抽查答辩的打分表。
6月1日召开院学位会。

8、 校学位委员会：学院2016年6月6日前向研究生院学位办提交上会材料，6月15日召开校学位会。
9、 提交正式论文：6月18日之前打印3篇正式论文（导师和研究生在摘要和声明部分签字，其中一篇交校图书馆，两篇以班级为单位统一交给学院教务）
注：交至学校图书馆同时一并提交论文电子版至http://www.lib.xjtu.edu.cn/（点击红色箭头所指处，填写相关信息并上传论文电子版）
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10、 预计在第十九周发硕士毕业证、学位证。（携带学生证和一卡通）
学生领取毕业证、学位证前须做好以下工作：
（1） 提交纸质和电子版论文至图书馆，并归还所借图书
（2） 在财务处缴清欠款及各种贷款
（3） 办理组织关系
（4） 办理退宿手续
（5） 公安处办理户籍转出手续
（6） 导师须在校园信息门户里点击“同意离校”
注：1、“委培”学生的双证须到研究生院（主楼A202）领取，领证时须携带所属单位的介绍信（注明同意该生领取学籍档案及毕业证、学位证，或者由研究生院邮寄给所在单位；
2、不能亲自前来领取双证的同学，由代领人持身份证和委托人写的证明，委托证明上要有两人的身份证号和签字，声明后果自负，并由导师或者辅导员老师作为证明人签字）
